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华为 WeLink 使用手册——入门篇

一、下载

华为云 WeLink（简称为 WeLink），是华为专为企业打造的数

字化办公协作平台。移动端支持 iOS、Android 系统。

用户可通过扫描以下二维码下载 WeLink。

二、登录

管理员开通 WeLink 账号后，会收到类似于如下短信通知：

【华为云 WeLink】尊敬的 XXX（姓名）：太原工业学院已为您

开通 WeLink 账号，请使用***********（登录手机号）登录 App，

首次登录请设置密码，下载地址：http://t.cn/EZEvZWf。

收到短信通知后，即可成功登录 WeLink。注意：如果没有收

到短信，说明您的账户还未开通，是无法登录使用 WeLink 的。

首次登录需要进行短信验证，输入手机号，点击获取短信验

证码并输入。

http://t.cn/EZEvZWf。
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选择企业（太原工业学院）后，设置登录密码，即可登录 WeLink

（如图 1 所示）。

图1 首次登录WeLink

三、通讯录

可快速查找同事，建立多途径工作沟通。在通讯录页面可以查看

组织架构、团队，可以和联系人通过 IM、语音通话、邮件等丰富

的沟通方式，随时随地建立协同连接（如图 2 所示）。

图2 丰富的沟通方式

1、我的组织
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在通讯录页面，点击“组织”可以查看全校组织架构，点击当

前所属一级部门、二级部门等，即可查看各级部组织结构。点击

右上角小图标，即可快速查看您的工作联系网（如图 3 所示）。

图3 组织结构

2、我的团队

在通讯录页面，点击“团队”，选择您需要开启群聊的团队，

即可快速开启群聊模式（如图 4 所示）。

图4 我的团队

3、特别关注

在通讯录页面，点击“关注”>“添加”> 选择需要关注的联

系人，点击“确定”即可。通讯录内设置特别关注，重要消息可
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以一条不漏（如图 5 所示）。

图5 特别关注

4、外部联系人

图6 外部联系人
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通讯录页面，点击右上角“+”> 添加外部人，允许 WeLink

获取通讯录权限后，即可一键调用本地手机通讯录。选择需要连

接的外部联系人，即可通过 WeLink 轻松与外单位联系人进行业务

沟通交流（如图 6 所示）。

四、消息

类似于 QQ、微信的简单易操作界面，可与同事随时随地发起

聊天，工作生活沟通分离，信息通道更加安全。

支持发送各类富媒体消息，还可以随手转发、翻译或删除。

1、IM 消息

支持收发 IM 消息、文件、音视频等各种富媒体消息，在线播

放音视频，还可随手拷贝，转发，撤回，删除，翻译文字消息，

文件/音视频等消息还支持转存到云空间。

2、智能搜索

图7 智能搜素
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点击页面上部的“搜索”，即可智能匹配出所有您想要的结

果，如常用联系人、群组等信息。

智能搜索支持多类别查找，联系人、组织、应用、群组、知

识、公众号。。。（如图 7 所示）

3、快速翻译

聊天窗口支持已发信息的翻译功能，集成行业先进的智能翻

译引擎，支持 7 大语种实时翻译。

（1）自动翻译

在和某个联系人聊天页，点击右上方的联系人头像，在“个人

聊天设置”页面开启翻译功能并设置好目标语言，即可实现实时

翻译。如图 8 所示。

图8 自动翻译

（2）手动翻译
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在和某个联系人聊天页，点击右上方的联系人头像，在“个

人聊天设置”页面开启并设置好目标语言，在和联系人聊天界面

长按需要翻译的消息，即可将消息翻译成目标语言。如图 9 所示。

图9 手动翻译

4、快速创建群聊

图10 创建群聊
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点击消息界面右上角的“+”> “创建群聊”，即可创建群聊

（如图 10 所示）。点击群聊界面右上方的小头像，在设置页面可

以管理临时群组，包括新增或删除成员、移交管理员、解散该群

等。临时群组还可以升级为团队，管理起来更方便（如图 11）。

图11 管理群组及升级为团队

5、面对面建群

图12 面对面建群
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点击消息界面右上角的“+”> “创建群聊”> “面对面建

群”，设定密码后，让小伙伴们都输入该密码就可以轻松入群（如

图 12 所示）。

除此之外，还支持联系人间语音通话、视频通话、邮件，群

组或团队内部进行语音会议、视频会议、文件共享等功能。
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